ARGO Residential

GmbH & Co. KG

ARGO Residential — Wir sind ein junges Immobilienunternehmen aus Leipzig. Als Eigentimer
und Verwalter haben wir derzeit rund 3.300 Wohn- und Gewerbeeinheiten in Leipzig, Dresden
und Magdeburg in unserem Portfolio. In diesen Regionen wachsen wir stetig und sind
langfristiger Bestandshalter und Projektentwickler.

Das ARGO Residential Team besteht aktuell aus 40 Mitarbeitenden an den drei Standorten.
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt in Leipzig:

Aushilfe/Werkstudent (m/w/d) in der Immobilienverwaltung

Deine Aufgaben:

¢ Du bearbeitest die Abgeschlossenheitsbescheinigungen fiir unsere
Wohnungen im Eigenbestand

e Du korrespondierst mit 6ffentlichen Amtern bzw. der Stadtverwaltung und
koordinierst externe Architekten

¢ Du koordinierst und bearbeitest alle notwendigen Unterlagen fur
Abgeschlossenheitsbescheinigungen

e Du reichst beim Notar die Unterlagen fir die Teilungserklarungen ein

Dein Profil:

e Du befindest dich aktuell in einem kaufmé&nnischen oder technischen Studium

¢ Idealerweise hast du erste Erfahrungen in der Immobilienbranche

¢ Du kannst uns an mindestens 3 bis 5 Tagen pro Woche unterstiitzen

¢ Du bist sicher in MS Office und hast gute Deutschkenntnisse

¢ Du arbeitest strukturiert, denkst logisch und bist organisiert und teamfahig

¢ Du bringst eine hohe Eigenmotivation mit und hast Spaf an der Arbeit in einem
jungen und dynamischen Unternehmen

Unsere ARGOmente:

e Moderne Arbeitsatmosphéare, angenehmes Betriebsklima und flache Hierarchien

¢ Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum mit
Eigenverantwortung

e Eine attraktive Vergitung

e Berufliche und personliche Entwicklung

e Unser Team hilft dir bei Fragen selbstverstandlich jederzeit weiter

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung (bevorzugt per E-Mail
in einem PDF-Dokument) mit Angabe deines frihestmdglichen Eintrittstermins an:
personal@argo-nv.com.

Deine Fragen zur Stellenausschreibung beantwortet dir Frau Stefanie Brinner gern unter der
Telefonnummer: +49 341 23088821.
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