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DozentIn Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) - Leipzig 

Für unseren Standort Leipzig suchen wir ab sofort eine:n Dozent:in für unsere Umschulung 
zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d). 

Wir freuen uns über eine Zusammenarbeit in Festanstellung (Teilzeit), als WerkstudentIn oder 
auf freiberuflicher Basis. 

Aufgaben 

• Leidenschaftlicher Unterricht: Du begeisterst unsere Teilnehmenden in den VFA-
Klassen mit deinem Engagement und Fachwissen. 

• Teilnehmer:innen-Fokus: Dein Ziel ist es, unsere Teilnehmenden optimal zu 
unterstützen und ihre Lernerfahrung zu maximieren. 

Qualifikation 

• Qualifikation: Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte:r, 
Verwaltungsfachwirt:in oder eine vergleichbare juristische Qualifikation – alternativ 
entsprechende Berufserfahrung in der sächsischen Verwaltung. 

• Arbeitsweise: Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeiten gepaart mit einer 
pragmatischen und zielorientierten Arbeitsweise. 

• Sprachkenntnisse & Erfahrung: Sicheres Deutsch auf C1-Niveau und Erfahrung in der 
Erwachsenenbildung vervollständigen dein Profil. 

Hast du Lust, deine Leidenschaft für die Erwachsenenbildung bei uns einzubringen und 
Menschen auf ihrem Weg zu unterstützen? 

Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen!  

Deine Bewerbung sendest du an Jana Walzer, j.walzer@bbq.de.  
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