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Bezahltes dreimonatiges Praktikum beim 

23. internationalen literaturfestival berlin 

in der Sektion Internationale Kinder- und Jugendliteratur 
 

 

 

1 – ABOUT 
 

Das internationale literaturfestival berlin (ilb) ist 

eine komplexe und vielfältige Kulturinstitution. 

In besonderer Nähe zu künstlerischen Prozes-

sen bieten es Ihnen eine spannende Arbeitser-

fahrung an der Schnittstelle zwischen Berliner 

Kulturbetrieb und internationalem Veranstal-

tungsmanagement. Sie arbeiten in einem dy-

namischen Team in der Festivalsektion Interna-

tionale Kinder- und Jugendliteratur. Prakti-

kumsziel ist der Erwerb von Fähigkeiten und 

Kenntnissen hinsichtlich der Organisation einer 

internationalen Festivalsektion für Kinder und 

Jugendliche.  

 

Für ein bezahltes dreimonatiges Praktikum (40 

Wochenstunden) im Zeitraum vom 20. Juni bis 

19. September 2023 suchen wir vier Prakti-

kant:innen, die uns bei der inhaltlich-organisa-

torischen Vorbereitung, Durchführung und 

Nachbereitung der Veranstaltungen der Sek-

tion Internationale Kinder- und Jugendliteratur 

des 23. ilb (6.-16. September 2023) unterstüt-

zen.  

 

2 – WER KANN SICH BEWERBEN 
 

1. Auszubildende und Studierende, die ein 

Pflichtpraktikum aufgrund einer Ausbildungs-

ordnung oder einer hochschulrechtlichen Be-

stimmung absolvieren möchten. Ein entspre-

chender Nachweis muss vorgelegt werden 

(Ausbildungsvertrag bzw. aktuelle Immatrikula-

tionsbescheinigung und Studienordnung).  

 

2. Auszubildende und Studierende, die ein frei-

williges ausbildungs- bzw. studienbegleitendes 

Praktikum absolvieren möchten. Ein entspre-

chender Nachweis muss vorgelegt werden 

(Ausbildungsvertrag bzw. aktuelle Immatrikula-

tionsbescheinigung).  

 

3. Schulabsolvent:innen (Abitur, Mittlerer Schul-

abschluss oder Hauptschulabschluss) vor der 

ersten Ausbildung  oder vor dem ersten Stu-

dium, die ein freiwilliges Orientierungsprakti-

kum absolvieren möchten.  

 

Hinweis: Wir können nur Bewerbungen von Per-

sonen berücksichtigen, die im vollständigen 

Zeitraum des Praktikums für keinen anderen Ar-

beitgeber im Angestelltenverhältnis tätig sind. 

 

3 – WAS WIR IHNEN BIETEN 
 

1. eine monatliche Bruttovergütung in Höhe 

von 520,-- € 

 

2. außerhalb Ihrer Arbeitszeiten kostenfreien 

Zutritt zu allen Veranstaltungen, soweit nicht 

ausverkauft 

 

3. ein Praktikumszeugnis  

 

4 – WELCHE AUFGABEN SIE ERWARTEN 
 

1. Aneignung einer umfangreichen Expertise 

im Bereich bemerkenswerter zeitgenössischer 

internationaler Kinder- und Jugendliteratur 

 

2. Persönliche Programmberatung und Ticket-

verkauf für Festivalbesucher:innen 

 

3. Vertragsgestaltung und Veranstaltungspla-

nung mit Schriftsteller:innen, Moderator:innen, 

Workshopleiter:innen, Schauspieler:innen, Dol-

metscher:innen und Berliner Kulturinstitutionen 

 

4. Erstellung von Präsentationen für Veranstal-

tungen 

 

5. Bestellung von Freiexemplaren bei nationa-

len und internationalen Verlagen sowie Koor-

dination der Büchertische  

 



6. Betreuung von Sonderprojekten (u. a. Das 

außergewöhnliche Buch, THEO, lyrix) 

 

7. Aufbereitung von Informationen zu Festival-

büchern, Pflege von Datenbanken, Korrekto-

rat und Lektorat von Texten  

 

8. Erstellung und Versand von Newslettern und 

Community-Mailings 

 

9. während des Festivals: Betreuung von Besu-

cher:innen, Veranstaltungen und Schriftstel-

ler:innen 

 

5 – WAS WIR VON IHNEN ERWARTEN  
 

1. hohe Affinität zu zeitgenössischer Kinder- 

und Jugendliteratur sowie zu einer Arbeit im 

Kontext von Festival und Kulturvermittlung für 

Kinder und Jugendliche 

 

2. muttersprachliche Kenntnis der deutschen 

Sprache, sehr gute Kenntnis der englischen 

Sprache, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil 

 

3. sehr gute Ausdrucks- und Formulierungsfä-

higkeit in Wort und Schrift 

4. routinierter Umgang mit MS-Office-Program-

men, insbesondere Outlook, Excel, PowerPoint 

und Word  

 

5. strukturierte, eigenständige, umsetzungs- 

und ergebnisorientierte Arbeitsweise in Verbin-

dung mit einer ausgeprägten Organisationsfä-

higkeit 

 

6. ausgeprägte kommunikative und soziale 

Kompetenz  

 

6 – IHRE BEWERBUNG 
 

Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewer-

bung mit den üblichen Unterlagen (kurzes Mo-

tivationsschreiben, Lebenslauf, wichtigste 

Zeugnisse, bei Auszubildenden: Ausbildungs-

vertrag, bei Studierenden: aktuelle Immatriku-

lationsbescheinigung, ggf. Studienordnung) in 

deutscher Sprache und in einem einzigen, ma-

ximal 5 MB großen PDF-Dokument bis zum       

15. Februar 2023 via E-Mail an Henrike Schmidt, 

henrike.schmidt@literaturfestival.com.   

 

Weitere Informationen: 

Website – www.literaturfestival.com/festival/kjl 
 

mailto:henrike.schmidt@literaturfestival.com
http://www.literaturfestival.com/festival/kjl

