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23. Januar 2023 

Ausschreibung einer SHK-/WHK-Stelle im Studienbüro  
(verantwortlich für den Bereich Evaluation) 
 
Zeitraum:  
vom 01.04. – 31.12.2023 (mit Aussicht auf Verlängerung) 
 
Arbeitszeit:  
4 h pro Woche  
 
Die Studiengangs- und Lehrevaluation bilden gemeinsam einen zentralen Bestandteil der 
Qualitätssicherung der Fakultät. Die Evaluationen sollen ein breites Spektrum an 
Informationen liefern, auf dessen Basis Erkenntnisse über die Qualität von Curriculum, 
Lehre und Studium gewonnen werden können.  
 
Die LV-Evaluation dient der Entwicklung einer guten Lehre. Sie ist zum einen eine 
Möglichkeit für Studierende bei der Weiterentwicklung von Lehre aktiv mitwirken zu 
können. Und zum anderen, soll die LV-Evaluation als ein Feedback-Instrument für 
Lehrende inhaltliche, didaktische und organisatorische Aspekte einzelner 
Lehrveranstaltungen in den Blick nehmen. Für die Konzeption und Durchführung der LV-
Evaluation können sich die Lehrenden Beratung und Unterstützung im Studienbüro der 
Fakultät holen.  
 
Aufgaben:  
Unterstützung bei der Organisation und Durchführung der Lehrveranstaltungsevaluation 
an der Fakultät, dazu zählen unter anderem: 

• Bearbeitung der Evaluationsanmeldungen 
• Kommunikation mit den Lehrenden per E-Mail zu Fragen der LV-Evaluation 
• Anlegen von Umfragen im Evaluationssystem 

 
Voraussetzungen:  

• Immatrikulation an der Universität Leipzig (mind. 3. Fachsemester im BA/LA) 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sehr gute Kenntnisse der MS Office-Anwendungen 
• Sicheres und kompetentes Auftreten gegenüber Studierenden und Lehrenden 
• Vertrauensvoller Umgang mit sensiblen Daten 
• Gründliche, zuverlässige und genaue Arbeit 
• Selbständige, strukturierte und organisierte Arbeitsweise, Engagement 

 
Bewerbung:  
Bei Interesse senden Sie bitte bis spätestens 31.01.23 einen Lebenslauf und ein kurzes 
Motivationsschreiben an Christin Engel (Referentin für Evaluation und Internationales im 
Studienbüro): christin.engel@uni-leipzig.de.  


