WOLFFBERG

MANAGEMENT COMMUNICATION

Stellenausschreibung

WOLFFBERG Management Communication GmbH in Leipzig gestaltet Kommunikation fir Ent-
scheider aus Wirtschaft, Politik und Gesellschaft — im daily business und in der Krise. Unsere
Kunden beraten wir mit profundem Verstandnis der Prozesse von Kommunikation, Verwaltung,
Politik, Wirtschaft und Gesellschaft sowie unter Nutzung eines einzigartigen Netzwerkes.

Zur Verstarkung unseres Teams in Leipzig suchen wir zum ndachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Werkstudent (m/w/d)
fur den Bereich Recherche- und Informationsdienst.

Was erwartet Sie?

Als WerkstudentIn unterstitzen Sie das WOLFFBERG-Team im Tagesgeschaft insbesondere
bei der Recherche und Aufbereitung politischer, wirtschaftlicher oder rechtlicher Fragestellun-
gen, z. B. in Form von Tabellen, Ubersichten, Texten und Prasentationen. Dariiber hinaus tber-
nehmen Sie Backoffice-Tatigkeiten, z. B. die Uberpriifung, Aktualisierung, Ubertragung und
Pflege von Kontaktdaten. Unsere Beraterinnen binden Sie zudem in die Arbeit am Kunden ein.

Was sollten Sie mitbringen?

Sie besitzen eine breite Allgemeinbildung, ein gutes politisches Verstandnis sowie eine schnelle
Auffassungsgabe. Sie interessieren sich fir Medienmechanismen und neue Moglichkeiten des
digitalen Wandels. Ihr schriftliches und mindliches Ausdrucksvermogen in deutscher und ide-
alerweise englischer Sprache ist treffsicher. Gute praktische Fahigkeiten in der Anwendung von
MS-Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) erganzen Ihr Profil. Sie zeichnen sich durch eine
strukturierte und sorgféaltige Arbeitsweise, Kreativitat, Belastbarkeit und Organisationstalent
aus. Auf lhre Zuverlassigkeit und Vertrauenswirdigkeit kdnnen wir zahlen.

Was bieten wir Ihnen?

WOLFFBERG ist eine etablierte Kommunikationsberatung mit flacher Hierarchie und einer stei-
len Lernkurve. In unserem Industrieloft im Szeneviertel Leipzig-Plagwitz mit sehr guter Verkehrs-
anbindung herrscht ein offenes, freundschaftliches Arbeitsklima. Flexibles, ortsunabhangiges
Arbeiten ist mit der bereitgestellten, modernen Technik ebenso maglich.

Im Rahmen einer Anstellung als Werkstudentln sind Sie mit 12 Wochenarbeitsstunden flexibel
zwischen 8:00 und 18:00 Uhr tatig. Die Vergltung betragt EUR 600,00 pro Monat.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige, digitale Kurzbewerbung mit Lebenslauf sowie Angaben
zu lhrer zeitlichen Verflgbarkeit. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an bewerbung@wolffberg.de.
Bei Fragen erreichen Sie uns unter +49 341 33380.
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