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Wissenschaftlichen Weiterbildung: 
 

Wir suchen Verstärkung für unser Team!  
 
Das Sachgebiet Wissenschaftliche Weiterbildung sucht ab sofort eine 
studentische Hilfskraft (ohne Bachelorabschluss) zur Unterstützung 
verschiedener Arbeitsbereiche der Wissenschaftlichen Weiterbildung im Umfang 
von bis zu 19 h/Woche. 
  
Aufgaben:  

• Unterstützung bei der semesterweisen Erstellung von Broschüren und 
Flyern 

• Unterstützung bei der Verwaltung des Buchungssystems 
• Unterstützung bei der Durchführung von Weiterbildungsveranstaltungen  

(z. B. Teilnehmer:innenmanagement, Einlasskontrolle, Evaluation) 
• Unterstützung bei der Pflege und Organisation von Onlineplattformen 
• redaktionelle Mitarbeit innerhalb unserer internen und externen 

Kommunikation (z. B. Jahresberichte, Newsletter) 
• Durchführung von Recherchen  

 
Sie:  

• sind zuverlässig, engagiert und teamfähig; 
• arbeiten selbstständig und eigenverantwortlich;  
• haben ein freundliches und serviceorientiertes Auftreten im Umgang mit 

den Teilnehmenden unterschiedlichster Zielgruppen; 
• Interesse an Erwachsenenbildung 
• verfügen über gute Kenntnisse in MS-Office, Zoom, Lernplattformen  

(z. B. Moodle) und haben erste Erfahrungen im Umgang mit InDesign  
 
dann bewerben Sie sich bei uns.  
 
Senden Sie Ihre Unterlagen ab sofort und spätestens bis zum 31. Mai 2025 an:  
 
weiterbildung@uni-leipzig.de oder  
 
Universität Leipzig  
Wissenschaftliche Weiterbildung 
Goethestraße 3-5  
04109 Leipzig  

Bearbeiterin:   
Luise Georgi 
 

05. April 2025 
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